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ПОЛОЖЕНИЕ 

об официальном сайте муниципального автономного учреждения дополнительного 

образования Дома детского творчества «Искорка» г.Томска 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи, требования к официальному 

сайту (далее-Сайт) муниципального автономного учреждения дополнительного 

образования Дома детского творчества «Искорка» г.Томска (далее- МАОУ ДО ДДТ 

«Искорка» г. Томска), регламентирует его функционирование и информационное 

наполнение. 

1.2. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (част 1 статья 

29),Федеральным законом от 29.12.2010г. №436-ФЗ «О защите детейот информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию», Федеральным законом от 13.03.2016г. №38-

ФЗ «О рекламе», Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки 

РФ от 14 августа 2020 г. N 831"Об утверждении Требований к структуре официального 

сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" и формату представления информации" и иным федеральными нормативными 

правовыми актами, правовымиактами Томской области и города Томска. 

1.3. Сайт МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска – это web-узел (совокупность 

файлов) в сети Интернет, наполняемый официальной информацией образовательного 

учреждения. 

1.4. Сайт имеет статус официального информационного ресурса МАОУ ДО ДДТ 

«Искорка» г. Томска. Информация, представленная на сайте МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска, является открытой и общедоступной, если федеральным законом она не отнесена 

к сведениям, составляющим государственную, коммерческую, служебную тайну, или к 

иной информации, в отношении которой устанавливается режим обязательного 

соблюдения конфендициальности и ответственности за ее разглашение.  



1.5. Деятельность сайта (включая правила функционирования и использования 

посетителями) регламентируется настоящим Положением, а также другими локальными 

нормативными актами МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска. 

1.6. Адрес, по которому Сайт доступен из сети Интернет, зависит от доменного 

имени и может меняться. Актуальный адрес устанавливается приказом, согласно 

настоящего Положения. Отдельные разделы Сайта могут располагаться на других 

доменах, и, соответственно, иметь адреса, отличные от основного. Доступ ко всем 

разделам Сайта обеспечивается с главной страницы, расположенной по основному адресу: 

http://iskorka.dou.tomsk.ru 

1.7. Посетителем Сайта является любое лицо, осуществляющее к нему доступ 

через сеть Интернет. 

1.8. Сайт может быть закрыт (удалён) только на основании приказа 

руководителя образовательного учреждения либо вышестоящей организации. 

1.9.  Общая координация работ по развитию сайта возлагается на работника 

МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска. 

2. Цели, задачи и функции официального сайта: 

2.1. Целью создания и ведения сайта являетсяобеспечение информационной 

открытости деятельности МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска. 

2.2. Функционирование сайта направлено на решение следующих задач: 

— предоставлять официальные сведения о МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска 

посетителям; 

— формировать позитивный имидж образовательной организации; 

— предоставлять актуальную информацию для обучающихся и их родителей; 

— предоставлять возможность заинтересованным посетителям задать вопросы 

педагогам и администрации, а также получить на них ответ; 

— предоставлять достоверную информацию о МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска для осуществления независимой оценки качества образования; 

— создать условия для взаимодействия участников образовательного процесса; 

— осуществлять обмен педагогическим опытом. 

3. Структура, содержание и функционирование сайта: 

Содержание Сайта тематически делится на разделы. Положение описывает 

примерную структуру информации, конкретное содержание формируется в рабочем 

порядке. Главная страница («титульный лист» Сайта – страница, демонстрируемая 

посетителю при обращении к Сайту первой, содержащая основные новости и объявления). 

3.1. Главное меню сайта представлено разделом «Сведения об 

образовательной организации». 

Раздел «Сведения об образовательной организации» содержит подразделы: 

 "Основные сведения"; 

 "Структура и органы управления образовательной организацией"; 

 "Документы"; 

 "Образование"; 

 "Руководство. Педагогический (научно-педагогический) состав"; 

 "Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного 

процесса"; 

 "Платные образовательные услуги"; 

 "Финансово-хозяйственная деятельность"; 

 "Вакантные места для приема (перевода) обучающихся"; 

 "Доступная среда"; 

 "Международное сотрудничество". 



 

3.1.1. Подраздел «Основные сведения». 

В данном подразделе размещена информация о дате создания МАОУ ДО ДДТ 

«Искорка» г. Томска, об Учредителе, о месте нахождения МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска, режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты, 

об истории МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска, о реквизитахМАОУ ДО ДДТ «Искорка» 

г. Томска.  

3.1.2. Подраздел «Структура и органы управления образовательной 

организацией» содержит информацию о структуре и об органах управления МАОУ ДО 

ДДТ «Искорка» г. Томска, в том числе о структурных подразделениях, местах нахождения 

структурных поразделений, адресах электронной почты структурных подразделений, 

положение о структурных подразделениях. 

3.1.3. Подраздел «Документы». 

На странице подраздела размещены следующие документы в виде отсканированных 

копий: 

 Устав МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска; 

 лицензия на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); 

 локальные нормативные акты, предусмотренные частью 2 статьи 30 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

правила внутреннего трудового распорядка и коллективного договора; 

 отчет о результатах самообследования; 

 документ о порядке оказания платных дополнительных образовательных услуг, в 

том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об 

утверждениистоимости обучения по каждой образовательной программе; 

 предписания органов, осуществляющих государственный контроль(надзор) в сфере 

образования, отчеты об исполнении таких предписаний; 

 аннотации к образовательным программам, календарный учебный график, 

методические и иные документы, разработанные МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска для 

обеспечения образовательного процесса. 

3.1.4. Подраздел «Образование». 

Содержит информацию о реализуемых уровнях образования, формах обучения, 

нормативных сроках обучения, о численности обучающихся по реализуемым 

образовательным программам за счет бюджетных ассигнований муниципального бюджета 

и по договорам об образовании за счет средств физических и юридических лиц, о языках, 

на которых осуществляется образование (обучение), о календарном учебном графике с 

приложением его в виде электронного документа; об учебном плане с приложением его в 

виде электронного документа; о методических и иных документах, разработанных 

образовательной организацией для обеспечения образовательного процесса, в виде 

электронного документа. 

3.1.5. Подраздел«Руководство. Педагогический (научно-педагогический) 

состав» содержит информацию о руководителеМАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска, его 

заместителях, руководителях структурных подразделений, контактные телефоны, адреса 

электронной почты; о персональном составе педагогических работников с указанием 

уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе фамилию, имя, отчество 

работника, занимаемую должность, преподаваемые дисциплины, ученую степень(при 

наличии), ученое звание (при наличии), наименование направления подготовки и 

специальности, данные о повышении квалификации и профессиональной переподготовке, 

общий стаж работы, стаж работы по специальности. 

3.1.6. Подраздел «Материально-техническое обеспечение и оснащенность 

образовательного процесса» содержитсведения о недвижимом имуществе, находящемся 

в оперативном управлении организации, а именно вид строений, год постройки, материал, 



площадь помещений; сведения об оборудованных учебных кабинетах; о библиотеке; об 

условиях охраны здоровья обучающихся. 

3.1.7. Подраздел «Платные образовательные услуги»содержит информацию о 

порядке оказания платных образовательных услуг в виде электронных документов:о 

порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об 

оказании платных образовательных услуг,об утверждении стоимости обучения по каждой 

образовательной программе. 

3.1.8. Подраздел «Финансово-хозяйственная деятельность». 
Страница подраздела должна содержать информацию об объеме образовательной 

деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляетсяза счет бюджетных 

ассигнований муниципального бюджета, по договорам об образовании за счет средств 

физических и юридических лиц, о поступлении финансовых и материальных средств и об 

их расходовании по итогам финансового года, план финансово-хозяйственной 

деятельности МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска, утвержденный в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке. 

3.1.9. Подраздел «Вакантные места для приема (перевода) обучающихся» 
содержит информацию о количестве вакантных мест для приема (перевода) обучающихся 

по каждой реализуемой образовательной программе, в том числе:количество вакантных 

мест для приёма (перевода) за счёт бюджетных ассигнований местного 

бюджета;количество вакантных мест для приёма (перевода) за счёт средств физических и 

(или) юридических лиц. 

3.1.10. Подраздел «Доступная среда» содержит информацию о специальных 

условиях для обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том 

числе:о специально оборудованных учебных кабинетах;об объектах для проведения 

практических занятий, приспособленных для использования инвалидами и лицами с 

ограниченными возможностями здоровья;о средствах обучения и воспитания, 

приспособленных для использования инвалидами и лицами с ограниченными 

возможностями здоровья;об обеспечении беспрепятственного доступа в здания 

образовательной организации. 

3.1.11. Подраздел «Международное сотрудничество» содержит информацию о 

заключенных и планируемых к заключению договорах с иностранными и (или) 

международными организациями по вопросам образования и науки (при наличии).  

3.2. Текущая информация (информация о текущих событиях, актуальная и 

представляющая интерес в течение небольшого промежутка времени) 

— Раздел «Новости»: короткие сообщения на главной странице, включающие 

анонсы ближайших мероприятий, конкурсов, фестивалей (с целью привлечения внимания 

к мероприятию и стимулирования участия в нём), статьи и заметки педагогов. 

— Раздел «Конкурсы»: результаты конкурсов, фестивалей и других 

мероприятий (по мере поступления, но в кратчайшие сроки; публикация результатов с 

целью первоочередного информирования). 

3.3. Сервисы обратной связи и общения: 

Гостевая книга (раздел для отзывов и пожеланий). 

3.4. Прочая информация (обусловленная специфическими особенностями Сайта 

как информационного объекта в сети Интернет) включает полезные ссылки на ресурсы, 

рекомендуемые посетителям Сайта - образовательные и официальные ресурсы органов 

управления образованием. 

3.5. Файлы документов предоставляются на сайте согласно Приложения №1 к 

настоящему Положению. 

3.6. К размещению на сайте запрещены: 

— информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и 

насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие 

социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь; 



— информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, 

наркомании, азартных игр, экстремистскихрелигиозных и политических 

идей; 

— информационные материалы, порочащие честь, достоинство, деловую 

репутацию граждан и организаций; 

— любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими 

организациями; 

— иные информационные материалы, не относящиеся к образовательной 

деятельности и запрещенные к опубликованию законодательством 

Российской Федерации. 

 

4. Сайт имеет версию для слабовидящих (для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья по зрению). Кнопка, переводящая сайт в данную 

версию, расположена на левой панели сайта рядом с главным меню. 

5. Порядок размещения и обновления информации на Сайте: 

5.1. Порядок размещения и обновления информации на Сайте МАОУ ДО ДДТ 

«Искорка» г. Томска и, в том числе ее содержание и форма предоставления, установлены 

Правительством Российской Федерации, а именно Федеральной службой по надзору в 

сфере образования и науки РФ (Рособрнадзор). 

5.2. Информация и документы настоящего Положения, подлежат размещению на 

сайте МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска и обновлению не позднее 10 рабочих дней со 

дня их создания, получения или внесения в них соотвествующих изменений. 

5.3. Обновлениеинформации, а также заполнение раздела «Новости» проводится 

по мере поступления актуальной информации. 

5.4. Для обеспечения функционирования сайта может быть создана рабочая 

группа. Состав рабочей группы, план работы по функционированию сайта, формы отчета 

о функционировании сайта утверждаются директором МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска. 

5.5. Содержание Сайта МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска формируется на 

основе информации, представляемой участниками образовательного процесса МАОУ ДО 

ДДТ «Искорка» г. Томска. 

К исполнению работ по предоставлению информации, а также к выполнению 

отдельных действий на сайте (в том числе моделированию отдельных разделов Сайта, 

сбору информации и т.п.) могут быть привлечены все участники образовательного 

процесса. За достоверность предоставляемой работниками МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска информации для размещения на сайте, несут ответственные лица, ее 

предоставляющие. 

5.6. Информация, предназначенная для размещения на сайте, предоставляется 

администратуру Сайта после утверждения директором МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска или в соответствии с коллегиальным решением рабочей группы. 

6. Технические особенности: 

6.1. Дизайн сайта формируется оптимальным образом в рамках имеющихся 

возможностей. 

6.2. Перемещение между страницами Сайта осуществляется с помощью 

навигационного меню. Все страницы имеют общую часть, одинаковую для всех 

(содержащую меню и элементы оформления), и индивидуальную (содержащую 

конкретную информацию данной страницы). Общая часть изменяется в одном файле и 

автоматически применяется ко всем открываемым страницам. 

6.3. Известность и эффективность Сайта характеризуются посещаемостью и 

индексом цитирования. Администратор Сайта проводит систематическую работу, 

направленную на повышение этих показателей. 

7. Администрация Сайта: 



7.1. Администратором Сайта признаётся лицо, имеющее доступ к 

редактированию материалов Сайта в сети Интернет (обладающее соответствующими 

паролями). 

7.2. РаботникМАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска назначается 

администратором Сайта приказом директора. 

7.3. Администратор Сайта в своих действиях руководствуется Уставом МАОУ 

ДО ДДТ «Искорка» г. Томска, настоящим Положением, соглашениями с провайдером и 

законодательством РФ. 

7.4. Администратор Сайта несёт персональную ответственность за совершение 

действий с использованием паролей для управления Сайтом и за выполнение своих 

функций, за исключением случаев взлома паролей Сайта. 

7.5. Администратор Сайта подчинён директору МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска. Директор информируются обо всех проблемных ситуациях в сфере деятельности 

Администратора Сайта.  

7.6. Функции администратора Сайта: 

— контроль за соблюдением настоящего Положения и иных норм; 

— признание и устранение нарушений; 

— обновление информации на Сайте; 

— организация сбора и обработки необходимой информации; 

— передача вопросов посетителей их адресатам и публикация ответов; 

— обработка электронных писем; 

— решение технических вопросов, а также всех попутных вопросов, 

возникающих в связи с работой Сайта, возможно, передача их на рассмотрение 

руководствуМАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска; 

— увеличение известности и эффективности сайта (влияние на посещаемость и 

индекс цитирования). 

7.7. Администратор Сайта обладает всеми полномочиями, необходимыми для 

осуществления вышеперечисленных функций, обладает правами полного управления 

Сайтом. 

7.8. Решения и действия администратора Сайта, предполагающие существенные 

изменения или затрагивающие чьи-либо интересы, фиксируются в письменной форме. 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ  1 

к Положению о сайте МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска 

 

 

Требования к формату предоставления информации и навигации на 

официальном сайте МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска 

 

1. Информация на официальном сайте образовательной организации должна быть 

представлена в виде набора страниц и (или) иерархического списка и (или) ссылок на 

другие разделы сайта. Информация должна иметь общий механизм навигации по всем 

страницам сайта.  

2. Допускается размещение на сайте иной информации, которая размещается, 

опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, 

опубликование которой является обязательным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

3. При размещении информации на Сайте в виде файлов к ним устанавливаются 

следующие требования: 

 обеспечение возможности поиска и копирования фрагментов текста средствами 

веб-обозревателя ("гипертекстовый формат"); 

 обеспечение возможности их сохранения на технических средствах пользователей 

и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного 

фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра ("документ в 

электронной форме"); 

 документы, самостоятельно разрабатываемые и утверждаемые образовательной 

организацией, могут дополнительно размещаться в графическом формате в виде 

графических образов их оригиналов ("графический формат"). 

4. Форматы размещенной на Сайте информации должны: 

 обеспечивать свободный доступ пользователей к информации, размещенной на 

Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения; 

 обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и 

использования текстовой информации, размещенной на Сайте, при выключенной 

функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе. 

5. Файлы документов предоставляются на Сайте в форматах PortableDocumentFiles 

(.pdf), MicrosoftWord / MicrosoftExcel (.doc, .docx, .xls, xlsx), OpenDocumentFiles (.odt, ods).  

6. Допускается публикация документов, фотографий в виде четких, качественных 

графических файлов (.jpg, .png, .gif). 

7. Не допускается размещение файлов документов в заархивированном виде (формат 

.rar, .zip). 

8. Все файлы, ссылки на которые размещены на страницах соответствующего 

раздела, должны удовлетворять следующим условиям:  

а) максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 Мб. Если 

размер файла превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на 

несколько частей (файлов), размер которых не должен превышать максимальное значение 

размера файла; 

б) сканирование документа должно быть выполнено с разрешением не менее 100 dpi; 

в) отсканированный текст в электронной копии документа должен быть читаемым.  



9. Вся информация предоставляется на Сайте в текстовом и (или) табличном 

формате, обеспечивающем ее автоматическую обработку (машиночитаемый формат) в 

целях повторного использования без предварительного изменения человеком. 

10. Все страницы официального Сайта, содержащие сведения, должны содержать 

специальную html-разметку, позволяющую однозначно идентифицировать информацию, 

подлежащую обязательному размещению на Сайте.  

Данные, размеченные указанной html-разметкой, должны быть доступны для 

просмотра посетителями Сайта на соответствующих страницах специального раздела. 
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