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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма обучающихся в 

муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного 

образования Дом детского творчества «Искорка» г.Томска 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема в муниципальное автономное образовательное 

учреждение дополнительного образования Дом детского творчества «Искорка» г.Томска 

(далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов: Конвенции 

ООН о правах ребенка, Декларации прав ребенка, Конституции Российской Федерации от 

12.12.1993 г., Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 03.07.1998  № 124-ФЗ, Федерального закона Российской Федерации от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 29.12.2012  № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 31.07.2020 

№ 304-ФЗ “О внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской 

Федерации» по вопросам воспитания обучающихся”, Приказа Министерства просвещения 

РФ от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Постановления 

Правительства РФ от 15.09.2020  № 1441 "Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг", Постановления Главного государственного санитарного врача 

РФ от 28.09.2020 № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи", Постановления Администрации Города Томска «Об 

утверждении Положения о персонифицированном дополнительном образовании детей на 

территории муниципального образования "Город Томск" от 15.03.2024 № 200, Устава 

МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска. 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок приёма в МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. 

Томска (далее - Учреждение), реализующего дополнительные общеразвивающие 

программы и обязательно к исполнению всеми участниками образовательного процесса. 
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2. Порядок приёма обучающихся 

2.1.В учреждение принимаются дети и подростки в возрасте преимущественно от 5 до 18 

лет. Дети младше 5 лет и старше 18 лет принимаются на обучение по программам 

дополнительного образования на платной основе.   

2.2. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора 

образовательного объединения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния 

их здоровья, уровня физического развития.  

2.3. Каждый ребенок имеет право заниматься по нескольким дополнительным 

общеразвивающим программам в объединениях Учреждения. В работе объединений 

могут участвовать (совместно с детьми) их родители (законные представители) без 

включения в основной состав при наличии условий и согласия педагога объединения 

2.4. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основании: 

-  заявления несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет и (или) заявления 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 

лет. В заявлении Родитель (законный представитель) обучающегося или 

несовершеннолетний, достигший 14-летнего возраста предоставляют сведения о номере 

сертификата дополнительного образования (для детей от 5 до 18 лет). В случае отсутствия 

сертификата, родитель (законный представить) или несовершеннолетний, достигший 14-

летнего возраста, сразу могут подать в Учреждение заявление на оформление сертификата 

дополнительного образования;   

- договора на оказание образовательных услуг или договора на оказание платных 

дополнительных образовательных услуг (при их наличии);  
- согласия родителей (законных представителей) на хранение и обработку учреждением 

их персональных данных и персональных данных обучающегося; 

- соглашения между МАОУ ДО ДДТ «Искорка» г. Томска и родителем (законным 

представителем) обучающегося в возрасте до 12 лет на сопровождение до и после занятий 

в Учреждении; 

копии свидетельства о рождении несовершеннолетнего или паспорта (для граждан 

старше 14 лет); 

 - копии страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (для детей 

дошкольного возраста, не посещающих дошкольные образовательные учреждения). 

2.5. Зачисление детей для обучения по дополнительным общеразвивающим программам в 

области физической культуры и спорта (кроме интеллектуальных видов спорта) и 

хореографии осуществляется при отсутствии медицинских противопоказаний к занятию 

соответствующим видом деятельности. 

2.6. При приеме в Учреждение на обучение детей с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов   родители (законные представители) ребенка дополнительно 

представляют заключение (рекомендации) психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.7. Опекуны и попечители предоставляют решения органов опеки и попечительства об 

установлении опеки или попечительства над несовершеннолетними 

2.8. Приём заявлений о зачислении в выбранное объединение осуществляется в срок с 15 

августа по 15 сентября текущего года. Допускается зачисление обучающихся в течение 

всего учебного года при наличии свободных мест. 

2.9. При наличии свободных мест в объединении и необходимой подготовки 

обучающийся может быть зачислен на второй или последующие годы обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе 

2.10. За обучающимися по дополнительным общеразвивающим программам на 

бюджетной основе, достигшими 18-летнего возраста, право на обучение сохраняется до 

конца срока обучения по дополнительной общеразвивающей программе. 

2.11. При зачислении ребёнка на обучение на платной основе, при наличии у него 

сертификата дополнительного образования Учреждение информирует об указанном 



зачислении на обучение уполномоченный орган, независимо от факта использования 

сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 

2.12. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные общеразвивающие 

программы без использования сертификата дополнительного образования, возраста 

получения сертификата дополнительного образования, родитель (законный 

представитель) обучающегося предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чем 

Учреждение незамедлительно вносит соответствующую запись в информационную 

систему персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного 

образования Томской области». 

2.13. Зачисление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора в течение 

3-х рабочих дней. Данные о зачислении по номеру сертификата вносятся в Навигатор 

ПФДО (https://tomsk.pfdo.ru). 

2.14. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 

убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию 

здоровья, социальному положению. 

2.15 Приём детей в Учреждение может быть ограничен лицензионными нормативами и 

муниципальным заданием (объёмом средств, выделяемых из местного бюджета). 

Учреждение вправе осуществлять прием детей сверх установленного муниципального 

задания на оказание муниципальных услуг на обучение на платной основе. 

2.16. При приеме обучающихся в Учреждение администрация знакомит родителей 

(законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, с Уставом 

Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 

дополнительными общеобразовательными программами, реализуемыми в Учреждении, и 

локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.17. Администрация Учреждения вправе отказать в приеме детей в творческие 

объединения по следующим причинам: 

предоставление неполного комплекта документов для зачисления; 

медицинских противопоказаний по состоянию здоровья; 

отсутствие свободных мест в детском объединении; 

количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения; 

 возраст обучающегося не соответствует условиям реализации дополнительной 

общеразвивающей программы. 

В случае отказа в приёме детей в творческое объединение администрация Учреждения 

даёт чёткое объяснение причины отказа.  

  

 3. Порядок регулирования спорных вопросов при приёме учащихся 
          3.1. Родители (законные представители) обучающихся вправе обратиться с жалобой на 

решение или действие (бездействие) лица, осуществляющего процедуру приема 

обучающихся  в Учреждение, в устном либо письменном порядке к директору 

Учреждения. 

          3.2. Регулирование спорных вопросов осуществляется в соответствии с Положением о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений в 

муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования 

Дом детского творчества «Искорка» г.Томска. 
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